
 

事務員（臨時職員） 

勤 務 地 秋田聖徳会養護老人ホーム 

（秋田市旭南一丁目５番６号） 

業務内容 法人本部での社会保険手続き及び申請業務、給与計算業務（一部）の

ほか、養護老人ホームの庶務事務等 

 

資格要件 不問 

 

雇用期間 ６ヶ月毎の更新（原則更新） 

（更新月が４月および 10 月のため、初回の契約期間は６か月未満の

場合があります） 

 

勤務時間 

・ 

休日 

8：30～17：30 

 

土日祝休み（月に１回程度休日出勤あり（平日の希望する日に振替） 

賃  金 基本給    175,989 円 ※定期昇給あり 

（処遇改善金手当、固定残業代含む） 

※時間外手当は時間外労働の有無にかかわらず、固定残業代として支

給し、７時間を超える時間外労働分は法定通り追加で支給。 

 

住宅手当 

通勤手当（片道 2 ㎞以上） 

退職金制度あり（勤続 1 年以上） 

賞  与 有：年２回 

年間休日数 124 日 

 

 


